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I. Общие положения

1.1.настоящее Положение о пропускном и внугри объектовом режимах в Мду оо до
к,ЩШИ }l! 2) (далее - Положение и школа соответственно) у"ru"й"вает орг€lнизационно-
правовые ограЕичеЕия, порядок достуIIа работников, обуrающихся, их родителей (законньrх
представителей), иных посетителей на территорию и в здание школы, вноса и выноса
материi}льньж средств, въезда и выезда автотранспорта, правила пребывания и поведения.

1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.03.2006 м
ФЗ ко противодействии терроризму>, ФедераJьным законом от 29.|2.2012 Jt
образовании в РФ>.

1.3. Пропускной и внугри объектовый режим
осуществJIяется на основЕtнии Устава школы и приказа руководитеJIя в
необходимьпли требованиями безопасности.

1.4. Проrryскной режим совокупность
возможность несЕlllкционировtlнного прохода лиц,
(провоза) имущества на территорию или с территории }цреждения образования.
режим в помещение учреждения образования предусматривает комплекс специальньD( мер,
нtшравленньж на поддержание и обеспечение установленного порядка деятельности
образовательной организации и опредеJUIет порядок пропуска )цапIихся и работников школы,
граждitн в здание шкоJы.

1.5. Внутри объектовый режим устанавливается в цеjulх обеспечения меропрr11ятпй п
прilвил, вьшолняемьD( пицами, Еахомщимися на территории и в здании школы, в соответствии
с требованиями внугреннего распорядка и пожарной безопасности.



1.6. Ilропусrtной и вII}Iгри объектовый режим утверждается директором IIIкольI.

Организация и контроль за соблlодением пропускного режима возлагается на штатного

работника школы, на которого в соответствии с приказом директора школы возJIо}кена

ответствеIIIIость за проlIускной режим, а его непосредственное выполнение - на cTopoiкa,

вахтёра (далее - охранник), осуществJIяIощих охранные футrкции в школе. При rrеобходих,Iости 1]

целях организации и контроля за собл]одением пропускного и вн}три объектовоI-о режимов, а

так}ке образовательно-воспитательной деятельности и распорядка дня из числа заместителеЙ

директора школы и работников назначается дежурный администратор,

1.7. Вахтер осуществляет пропускrтоЙ режим на основании списков учащихся, пе.Ilаl'Огов

и работников. утвер}кденных директороl\,I школы, IIа основании электронных пропусков.

1.8. Требования настояIrIего Положения распространяIотся в пол]Jом объеме на

посетителей пIколы, обl"rаrощихся, их родителей (законных представителей), весь

пелагогический _состав, технических работников, а так}ке работников обслуживаlоIllих
оргапизаций, осуществляIощих cBolo деятеJIьность на осI{овании заключеннLIх с шко;lоЙ
гражданско-правовых договоров.

П. Пропускной режпм работников, обучающихся, их родителей (законных
представителей) и иных посетителей

2.1. Общие требования

2.1.1. Пропуск работников, обучаtоrтdихся и посетителеЙ в здаЕие шкоJIы осущестI]Jlястся
через центральный вход, через вахту, расположенную на входе в вестибюль шкоJIы. Запztсtt1,lс

выходы на пропуск открываIотся только с разрешения директора или его заместителя) а в их
отсутствие - с разрешения дежурного администратора или ответстве}Iного за пропускной

режим. На период открытия запасного выхода контроль осуlцествляет лицо, его открыtsаIощее.

2,1 .2. В периолт,I повышенной готовности и чрезвычайных ситуациЙ, а также в IIсJIях

усиJIсIIия lTep безопасности IIриказом директора школы пропуск граждан IIа территориIо и в

:]лаIIие IlIKoJlы може1, оI,раIIичиваться .ltибо прекращаться.

2.|.З. Пропуск Jlиц с инвалидIIостыо (включая используIощих кресJIа-коляски и собак-
IIроводников) осуществляется в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24.11.1995
ЛЪ l8l-ФЗ (О социальной защите инвалидов в Российской Федерации>. Проход лиц с

инвалилностыо обеспечивается представителем школы и в его сопровождении. Прогtустt
собаки-проводника осуществляется при наличии док}мента, подтверждающего ее специалыIое
об1^lение, выданного по установленной форме.

2.2. Пропускной режим работrrиков

2,2.|. Работники школы допускаются в здание по элекц)онным пропускам.

2.2.2. В нерабочее время и выходные дни в школу допускаются директор пIколы, его
заместители и ответственный за пропускной режим.

2.2.З.Работники, которым по роду работы необходимо быть в школе в нерабочее время,
выходные дни, допускаются на основании служебной записки, заверенной подписью директора
школы или его заместителей.

2.3. Пропускной режим обуlающихся.

2.З.|. Обl^rающиеся допускаются в здание школы по электронным пропускам.



2.з"2. Обl^rающиеся, прибьтвшие вIIе установленного времеI{и, допускаIотся в шIIоJIу с

разрешения дирекT,ора школы либо леrкурного администратора.

2.з.з. Во время каникул у{ащиеся допускаIотся в школу согласно плану мероприятий.

}"Iвержденному директором школы.

2.4. Пропускной режим родителей (законных представителей), обуrаIощихся и иных

посетителей

2.4.1. Родитеl-rи (законные представители) обуlающихся и посетители лJIя разрешения
JIичных вопросов могуI быть д{оtrущены в rrlколу, согласно п.п. 5.1,1, 6.1 настоящего

положения. Регистрация посетителей и родитеJiей (законных представителей) в }ItypнaJrc учета
IIри допуске в здаIIие школы по документу, удостоверяющему личность, обязателыtа.

2.4.2, Незапланированный проход родителей (законных представителей) и посетителеЙ

допустим только с разрешения ответственного за пропускной режим или директора школы и
осуrцествляется после занятий, а в экстренных слу{аях - в лrобое время, пРИ ПРеДт,ЯВJIеНИИ

документа, удостоверяIощего личность.

2"4.з. При rrроВедениИ массовых мероприятий, родитеJIьских собраний, ссмиi{аров и

лругих мероприятий посетители и родители (законные представители) допускаrотся в злание
школы при IIре/II,яВJIснии локумента, удос,Iоверяюrцего личI{остL, по спискам посс,г1,1телlсй,

заверенIIым печатыо и подllисью llиректора шкоJILI. Порядок прохода в :]дание груIIII

Ilосетителей при провелеIIии массовых меропри ятий.

Z.4.4. При посещении здания группой посетителей (более 5 человек) и проВсДении

массовых мероприятий пропуск осуществляется по списку, подписанному директором школы
или в присуIствии лица, ответствеI{ного за проведение данного мерОпРИЯ'lИЯ.

2.4.5, Списки уIастников, проводимых в здании шIколы совещаниЙ, семинаров или иньгх

мероприятий, разрешенных администрацией школы, составляются в аrrфавитноМ поряДке, с

укsзанием фамилии, имени, отчества, должности и места работы уIастников мероприятИЯ И

подписываются заместителями директора по УР, ответственными за проведение указанНых
мероприятий. Эти списки визируются директором школы.

2.4.6. При проведении массовых мероприятий (выпускной и т.д.) по необходимости
организуется взаимодействие с представителями правоохранительных органов, органиЗуетСя

деж}рство указанных представитеrrей в образоватеJIьI]ом r{реждении, согJlасовывается пJIаII

}казанIIого мероприятия.

2.4.7.,Щанные о посетителях фиксируIотся в Жlрнале регистрации посетителеЙ

2.4,8. Журнал регистрации посетителей заводится в начале )л{ебflого года и ведется До

начаJIа нового уrебного года. Журнал должен быть прошит, пронуý{ерован, скреплен печаТЬю и
подписью руководителя уIреждения образования с ее расшифровкой. На первой сТранице
журнала делается запись (Начат: _---> и <<Окончен: _. Замена, изъятие страниц из журнала

регистрации посетителей запрощены. ,Щежурство по rrропускному режиму 0существЛяется
согласно графика, уrверждеЕного руководитолем )п{реждения образования. Копия графика

должна находиться на rrропускном посту (вахте).

2. 5. Пропускной режим сотрудников ремонтно-строительньIх организаций

2.5], Рабочие и спеrIиалисты ремонтно-строительных организациЙ пропускаIотся в

llомещения I[коJrы лежурным охранником по распоряжению директора пIколы иJIи I{2]

основаI{ии заявок и согласоtsанных списков.



2.5.2. Производство работ осуrцествЛяетQЯ под контролем спеrIиально Ilaз}IalllelIIt(]I,()

приказом директора пре/]ставитеJIя IUколы.

2.5.з. в сл}л{ае аRарии (повреlкдения) электросети, канализации, водопровола иJlИ

отоIIителЬной системы И выполненИя др}тих срочных работ в ночное время, выходные и

tлерабочие праздничНые днИ пропуск работников аварийных служб, прибь впIих по вызову,

осуIцествляется беспрепятственно в сопровождении работника школы или дежурного
охранника.

2.6. Пропускной режим сотрудников вышестоящих организаций и проверяющих лиц

2.6"|. JIиllа, не связанные с образовательным процессом, посещаIощие шкоJlу IIо

с.llужебной необходиМости, пропускаIОтся прИ предъявлениИ документа, удосl,оверяIощего
личность и по согласованиIо с директором оУ (заместителем директора по безопасности, а в их

отс}"тствие - дежурного администратора), с записыо в ж)рнале r{ета посетите;rей.

2.6.2" В соответствии с действутощим законодательством отдельные категории лшI

пользуютСя IIравоМ беспрепятственного прохода на территориIо и в здания [IкоJlы при

прелъявлении ими с.ltужебного удостоверения. К ним относятся работниttи rIрокураT,уры.

полиlIии, мвд, ФСБ и мчс. об их приходе дежурный охранник немедленно доклалываст

директору lпколы, а в его отсутствие - дежурному администратору или заместителIо дирекl,ора.

2.6.3. Щопуск проверяюпIих лиtI осуществляется после предоставления распоряжеtIия о

проверке и документов, удостоверяющих JIичность, с заIIисыо в журнале учета посетито.lrей.

2,6.4. ПередвиЖеIIие посетителей в зданиИ школЫ осуществJIяется I] сопровождении

работника lпколы или дежурного администратора.

2.6,5. ПосетитеЛи, отказаВшиесЯ доброволЬно предъЯвить док}мент, удостоверяtоll1ий
JIичность, проносимые вещи дJIя осмотра, на территорию объекта не пРОПУСКаЮТСЯ, О ЧёМ

делается соответствуIощая запись в журнале регистрации посетителrей и докJIадывастся

адI\4инистРации шкоЛь] с указаНием данных посетителя, которому отказано в пропуске.

2.6.6" При обнаружении на территории школы лиц без документов, даIощих право на

вхо/], либо с док}ментами, имеющими истекший срок действия, а также лиц, находяпIихся }]

алкогольНом илИ наркотическом опьЯнениИ или иныХ подозрительных JIиц, они подJIежат

удаJIению с территории школы. В слуrае отказа указанных лиц добровольно покин}"ть
,герриторию шIколы вызывается наряд полиции.

2.7. Пропускной режим для представителей средств массовой информации и иных лиц

2.7.|. ffопуск в шкоJlу пре/]ставителсй средств массовой информации осуществляется с

письменного разрешения директора школы.

2.,/,2.,Щопуск в школу лиц, осуцествJUIющих коммерческие и некоммерческие операции
(презентации, распространение методических материалов, фотографироВание И Т. П.),

осуществляется с письменного разрошения директора школы или его заместителей.

3. Порядок rrрохождения через КПП по картам. Правила фlтlкционирования.

3.1. /]ля прохода через КГIП используется персональная электронная карта с магнитным клIочоl\,I

(далее - карта).
3.2. Э:lектронная карта выдается )л{ащимся и работникам Шrtолы.



3.З. l[:rя полг{ения индивидуальной электронной карты необходимо:

3.3.1. Учащимся:
- оформить договор на обуrение или договор на оказание образовательных услуг;
- зарегистрироRатЬ договор на оказаIIие образоватеJIьных услуг в бlоtгалтерии, получить Jtlc,tc,t, 1,1

произвести оплату обучения ;

- IIоJI)л{итЬ электроIlнуIо карту у преподаватеJIя;

з.з.2. РаботIIикаNI lТlко.lrы:

- офортrлить документы о приеме на работу либо заклIочить договор гражданско-lIраRового

характера на оказание услуг у специалиста по кадрам;

- IIолуr{ить электронI{уо карту у секретаря.

З.4. Карта имеет rr.рсЬrruоuный код идеlIтификации, который хранится в базе даIIных CКyll,
3.5. Для прохода через КПП владелец карты прилагает ее к считывателю, устаIrовлен}Iому на

т}рIrикете. скуД считывает код доступа, соотносит его с базой данных скуд, автоNIатически

открывает замок ,l]урникета (при на:tичии права на вход в здание Школы)" Разреlшеltие lla проход

под.1.верждается сQответствуIоrци]\{ сигнаJIом - зажиганием зеленого индикатора па турIIикете,

3.6, -Вахтер, сторож вIIраве выяснить причину входа человека в Школу, llотребовать

предъявления карты для визуального контроля.

3.7. В сJIrrае вLIхода из строя эп.пrроrr"ой карты обуrаюrцемуся необходимо обратиться к

своему преподавателIо, а работнику Школы - в отдел кадров для ее изъятия. Неисправная карта

IIередается ceцpeTaplo Школы дJIя ее даJILнейшей б:rокировки в системе и осуlцествления заяI]ки

на изготовJIение ДУбликата электронной карты.

З.8. Блокировка и разблокировка карты 11роизводится на основании устrtой заявки дирек,гора

Пfколы с момента подачи заявки. В этом случае дальнейший проход в школу осущес,гI]J-Iяется в

соответствии с п.3. 1 0. настоящего fIоJrожения.

3.9. Щиректор Школы/секретарь в обязательном порядке ставит в известI]ость вахтера, де}курIIого

адх.{инистратора (при наличии), сторожа о факте блокирования/разблокирования пропуска,

3.10. В с.llучае оl.сутствия кар-I,ы (карта существуе,г9 но оставлеIIа дома) выполпяется

сJIедуюIций порядок действий :

З.10.1 . В отношении работgццд lТТколы:

- Rахтер, стороЖ делаеТ соответстВующуЮ записЪ в Журнале регистрации отсутсl,вия

IIерсональной карты;
- пропускает работника Школы и ставит в известность специалиста по кадрам;

З. l0.2. I] отноrrrении обl^rающегося Школы:
- вахтер, стороЖ делаеТ соответствующую запись в Журнале регистрации отсутстI]ия

персональной карты;
- вахтер, сторож вызывает преподавателя обучаtощегося и пропускает ребенка в Школу в его

соlIровождении до 1лтебной аудитории.

4. Порядок замены и восстановления карты

4.1. Карта IIодлежиТ восстановЛениIО в сJIr{ае ее }"тери или выхода из строя,

4.2. Карта подлежит замеIIе в следующих случаях:
- 0тсутствие возможности идентифицировать владельца карты (сильный износ поверхностr

карты);
- измеIlение персональных данных владельца карты.

4.з. в случае утери карты обучаtошцийся, работ,llик Шко.тrы выполIIяюТ следуIоIIllI{

7действия:
- заказать карту у специаJIиста по кадрам rrибо у секретаря;

- IIрохоД в Шко;rУ осуществпятъ в соответствии с п.3. 10. настоящего Положения,

4.4. Карта требует бережного обращения и хранения. Стоимость дубликата карты уIвсрждаетсj

директором школы, включает в себя расходы по себестоимости изделия завода-изготовитеIIя

опJIатЫ труда залействоВанных в процессе заявки, доставки, активированию карты рабо,гlrико]

шкоJIы и опредеJrена действуIощим в текущем уlебном году экономическим обоснованиел

стоимости.



III. Пропускной режим транспортных средств

3. 1" Общие требования

з. 1 . l. ПропусК транспорТных сре/]Ств осуществляется через ворота в хозяйственнуIо зоIIу

тсрритории IUколь].

з.I.2, TpaHcltopTHoe средс,гвО дО пересечениЯ границы территории подлеiки,I,

rlредвариТеJIьному контрольно]t{у ос]\{отру. Осмотр tIроизволит деrкурlrый охранник.

Убедившись ts наJIичии и правильности оформ:rения документов на транспортrIое средс]]во и

перевозимые материальные ценности, деrкурный охранник Bl]yclсaeT транспортное средство на

1ерриториIо школы. Сведения о пересечении автотранспорта с указанием принадлежности,

марки и типа автомобиля дежурный охранник заносит в ж}рнал регистрации автотранспорта.

3.1.3. При обнару}кении признаков неправомерного ВТ)еЗДа на территориIо lIIItoJiы иJIи

поtIытке выезда с егО территорIIИ (несоответствие документов на транспортI{ое сре/Iс,гво,

нес()о,Iветстt]ие груза накладной или пропуску) к транспорТномУ средствУ могуТ бытl,

примеriенЫ мерЫ tlo ограничениIо движения автотранспорта до выяснения конкреT,ных

обстоятельств.

3.1.4, 13 периодт,r ПоВышенной готовности и чрезвычайных ситуаций, а также в I{елях

усиJIепия мер безоtlаспости приказоМ директора школы допуск транспортных cpe/,IcTB IIа

территорито школы может ограничиваться.

3.2. Пропуск траIlспортных средств

з.2.|. ВъезД транспорТных 0редСтв школЫ осу]цествЛяетсЯ по спискам или служсбной

записки, подписаFIной директором и заверентrой печатыо у]ре;кденIrя,

з.2.2, ВъезД личного автомобильного транспорта работников на территорию шкоJIы

осуществляется по спискам , утвер}кден}lым директором школы. По устным расrIоряжениям
въезд транспортных средств на территорию школы запрещен. Пассажиры трансшортного

cpe/IcTBa обязаны иметь разрешение.

з.2.з. IJт,езд на территорию школы мусороуборочного, снегоуборочного, l,рузовоl,о

ав.Iо1.раIIспорта, доставляющего пролукты, пtебелrь, оргтехнику, канцелярские тоtsары и др. на

осI{ованиИ заклIоченных со школой гражданско-правовь]х договоров, осуществлястся при

предъявлсI{ии водителеN{ путевого листа и сопроводительных докуме}Iтов (товарно-
.граIIспорТIIых накJIадных) либо на осIIовании списков, заверенных директором школы.

з.2.4. ВъезД транспорT,ных средств, обеспечивающих строительные работьi,
осуIцествляется по представленным спискам, согласованным с директором IIIколы.

з.2.5, Транспортные средства специального назначения (пожарные машины, автомобили

скороЙ помощи, правоохранительных органов и др.) при аварийных ситуациях, стихийIlых
белствиях, IIожарах и других чрезвычай}Iых ситуациях на территориIо lпколы IIропускаrотся

беспрепятственно.

3.2.6. Транспортные средства МВ!, ФСБ, N4ЧС и других государственных I{алзорньJх

органов могут въезжать в лrобое время с}"ток без осмотра при наличи}I письменных
предписаний в сопровождении сотрудников отдела безопасности. О факте их прибытия

дежурtrый охранник немедленно докладывает директору школы.



IY. Пропускной режим материальных ценностей и грузов

4.1. Внос (ввоз) грузов, материальных ценностей и иного имущества (офисrrая мебе:tь,
производственное оборулование, техника и др.) осуществляется материально ответствеIiIlыiчIи
лицами по спискам, независимо от того, временно или безвозвратно вносятся ценности. lIри
вносе и ввозс на территориIо и в здlаIIие lrlколы инструмента или оборудования с большим
I<оJIичес,Iвох,I ltаипrснований к списку прикладывается перечень всего инструмента I,I

обору/lования, заверенный теми же лицаN{и, что и основной докумеl1т. Прави.;tt,tlос,t,ь

офорплления списка проверяет дежурньтй охранник с обязательной фиксацией в жypIlaJle
перемещения материальных ценностей, Загlрещается осушествлять внос (ввоз) материалыIых
ценнос,I,ей llo одному списку за несколько приемов.

4.2. !окумеIлты Ila внос (ввоз) пrатериальных ценностей на территориIо и в з/{аIIис IllTtoJIb]

IIредъявляIотся одновременно со списком на лицо, осуlцествляющего транспортировку.

4.З. Р1^lнуIо кладь посетителей дежурный охранник проверяет с их добровольного
согласия. В слуrае отказа посетителя от проведения осмотра вносимых (вьтносимых) предметов
дежурный охранник вызывает дежурного администратора и действует согласно требованияп,t
своей дол}кностной инстрlкции.

4.4. Крутlногабаритные предlчIеты, ящики, коробки проносятся в здание школы после
проведенноl-о их осмотра, исключающего внос запреrценных предметов в здание школы
(холодllое и огIlестрельное оружие, наркотики и т. п.).

4.5. Решение о вносе оборудования, инвентаря и материалов для проведения занятий с
обl^таlощимися принимается заместителем директора по УВР (в его отсутствие - лицом,
}IазlIаченным директором школы) на основаIIии предварительно оформленrrой слу;кебтIой
записки от учителя"

4.6. Работники экспJIуатационно-ремонтных подразделений административно
хозяйственной части школы, осуществляющие обслуживание и текущий ремонт, имеют право
на вынос (внос) инструментов, приборов, расходных материалов без специ€}льного разрешения,

4.7, Внос (ввоз) материальньIх ценностей и грузов по устным распоряжениям или по
недооформленным докрIентам в школу строго запрещен.

4.8. Материальные ценности сторонних прелприятий и обслуживаIощих организаций
вносятся (ввозятся) в школу по заявкам от руководителей данных организаций, скрепленIIым их
подписью и печа,Iью, согласованным с ответственным за пропускной режим и завизироваI{]Iы]чI

директором школы.

4.9. Пакеты, бандероли, корреспонденция, поступающие почтовой связью, через службт,r
курьерской доставки и т" д., принимаIотся на вахте и регистрируrотся в специаJIьIrом журIIалс. О
лrобых неожидаIIrIых доставках сообщается адресату или работникам администрации школы. I]

других сJIучаях прием почтовых отправлений на хранение и дальнейшуtо передачу
заIlрепIается.

Y. Внутри объектовый реrким в мирное время

5.1. Общие требования

5.1.1, В соответствии с Правилами внугреннего трудового распорядка в рабочие дни
находиться в здании и на территории школы разрешено следуiощим категориям:

- обl"rающимся и педагогичоским работникам: - с 08:00 до 20:00;
' - руководящему и административному составу: - с 08:00 до 20:00;



- посетителям с 08:30 до 20:00, ilри услOв1,Iи:

. I{аличИя докумен,га, улостоверЯ]ощегО личностЬ (паспорт, иное удостовереIIие

,llичttости), установленЕого государственIIого образца, имеrопIим фотографии:

. ИСКJIЮчитЕльнО по разрсшснию рукоВодства школы и в сопровождении лиц, к

которым прибыли посетители;
. наличия записи в Журнале учёта посещения школы посторонними лицами;

посетитслсй, имсIощих при себе подозрительнь]е предметы* не пропускать в зда}{ие млу оо

/{О кЩШИ ],,l'9 2).
*Полозрительныri ttрелпlет. это любой объеttт l.tлrt устройс,гво, вьIзываюultIе IIодозрение у людей, особенно в oTнolшcilt]lt tlx бgзiltttiсностit,

предос,tорохitлостl{

5.1.2. В лIобое время в школе могут находиться директор школы, его заместители, а

также другие лица по письменному решениIо директора,

5.2. Порядок_и правила соблюдения внуrри объектового режима

5,2.1. В школе запреlценО: llроiкивать, какиМ бы тО ни былО лицам; нарушать Прави;tа

вIt}"треннего трудового распорядка школы; осуществлять фото- и видеосъемку без

письменного разрешения директора школы, курить на территории и здании; загроможllать

тсрриториIо, основные и запасные ходы (выходы), въезды (выезды), лестничпые llлощалки,

подвальнЫе и чердаЧные помеЩения строительными и др}тими материалаN4и или предметами,

которые могуТ явиться причи}Iой, спосЬбствуIощей возгораIIиIо, препятствуIоIцей ликви/lаrlии

поiкара, затрудняюп{ей эвакуацию людей, имущества и транспорта, а также способствуIоrцсii

закJIадке взрывногО устройства; употреблЯть наркотИческие (токсичные) вещества, расIlивать

спиртные напитки, находиться лиrIам с выраженными признаками алкогольного опьянения;

совершать деЙствия, нарушающие (изменяющие) установлеIlные режимы функшионироваIIия

технических средств охраны, пожарной сигнализации, вентиляции и теппоснабжения,

5.2.2. I] целяХ обеспечениЯ общественной безопасrrости, предупрежде}Iия

IlротивоrIРавныХ /{еЙствиЙ работникИ, обуrаlоЩиеся, иХ родителИ (закопные I]редстаI]и'геltи) I,1

IIосетитеJIи обязаны подчиняться требованиям дежурного охранника, деЙствия которого

находятсЯ в согласиИ с }IастояЩим ПоJIо}КеIIие},{ и должноСтной инструкцией,

5.з. Вrrутри объектовый режим основных помещений

5.3.1. По окончании рабочего дня все помещения проверяются на соответстRие

требоваI]Иям пожарной безопасности и закрываIотся ответственными работниками,

5,3.2. Ключи от помеЩений выдаются (принимаются) в специалъно отI]едснIlом и

оборудованIIом для храI{ения ключей месте. Там же хранятся Дубликаты клrочей от всех

помещенИй. Вылача и приеМ клIочей осуцествЛяются дежурными охранника]\{и по/l подIIисL в

)Irурнале приема и сдачи помещений.

5.3.з. В СЛ}л{ае не сдачи клкJчей дежурный охранник закрывает помещение дубликатом

ключей, о чем делается запись в журнале приема и сдачи помещений,

5.з.4. КлючИ оТ запасныХ выходов (входов), чердачных, подвальных помсщений

хранятсЯ в ItoMHaTe хранения клlочей, выдаIотся под подпись в журнале приема и Rылачи

ключей по спискам, согласованным с работником, ответственным за безопасность,

5.4. Внутри объектовый режим специальных помещений

5.4.1. С цельЮ обеспечеНия внутри объектового ре}кима ответственным работникоlvl

определяется 0llисок специальных помещъний (серверные, архив, подсобные помещения и др,)

и устанавливается порядок доступа в них,



5.4.2. Клrочи от специальных помепIений хранятся в опломбированных
пеrlазrах(конвертах) I{a IIостах охраны ;lибо у работников школы, в обязанности Itоторых tsхоJlит

их хранеIIие,

5.4.4. В слr{ае сильной необходимости вскрытие специальных ttомещениЙ
осуществляется в присутствии дс}курноIо охранника и представителя администраIIии шI{оJILI с

составлениеN{ акта о вскрытии (далее - акт) в произвольной форме,

YI. Внутри объектовый режим в условиях повышенноЙ готовности и
чрезвычайных ситуаций

6.1. В периоды повышенной готовtrости и чрезвьтчайных ситуациЙ приказом директора
IlIKoJ]ы Ilахождение или перемещение по территории и зланиIо школы может быть прекрап{ено
или ограничено.

6.2. В периоды подготовки и проведения массовых мероприятий приказом лиреItтора
школы нахождеIIие иJIи I]еремещение IIо территории и зданиIо шкоJIы Mo}IteT быть ограllичсно.

6.3. При обострении оrrеративной обстановки принимаются незамедлителъные меры:

- при внезапном нападении или возникновении массовых беспорядков в

нспосрсдственной б.llизости от территории прекращается пропуск работников, обl"rаlощихся,
посетителей lta выход, организуется их размещение в безопасном месте или эвакуаI{ия в

безопасное место;

- в сJIучае обнаружения взрывного устройства или подозрительного прелмета на объекте
проводится эвакуация, прекращается допуск всех лиц до прибытия специалистоi] IIо

обезвреживанию взрывных устройств, аварийно-спасательных служб и иных структур;

- при возгорании или разлитии сильIIодейств}ющих химических иJIи ядовитых веществ
прекращается допуск, осуществляется беспрепятственный вьD(од и выезд до прибытия
аварийно-спасательЕых слукб, пожарной охраны, MIIC;

- в сл}щае срабатывания или отказа охранной сигЕализации блокируется <<сработавший>>

объект, усиливается бдительность, прекращается пропуск посетителей на вход и на выход до
вьuIснения обстановки и приIмны срабатывания сигнаJIизации.

VII. Ответственность

7.1. Работники, виновные в нарушении требований настоящего Положения (попытка
пройти на территорию в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, без пропуска,
IIо подделъному пропуску; передача пропуска другому лицу; невыполнOние законных
требований дежl.рных охранников, уклонение от осмотра вещей; ввоз материаJIьных ценностей
без документов или по поддельным документам и т. ,.), привлекаются к дисциплинарной
отв9тственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и
Правилами трудового р аспорядка.

Учащиеся старше 15 лет, виновные в нарушении настоящего Положения, шrогут быть
привлечены к дисциплинарной ответственности.

7.2. Лицо, нарушающее внутри объектовый и (или) пропускной режимы, может быть
задержаI{о дежурным охранником на месте правонар},шения и должно быть незамедлительно
передано в полицито.


